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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO - SEMED
PORTARIA N°. 0267/2025 MACEIO/AL, 13 DE NOVEMBRO
DE 2025.

DISPOE SOBRE AS DIRETRIZES, OS
PROCEDIMENTOS E OS PERIODOS PARA A
REALIZACAO DO PROCESSO DE MATRICULA
PARA O ANO LETIVO DE 2026 NA REDE
MUNICIPAL DE ENSINO DE MACEIO, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO, no uso de suas
atribuicdes legais, e

CONSIDERANDO o disposto na Constituicdo Federal de 1988,
notadamente em seus artigos 205 a 214, com as alteragbes das
Emendas Constitucionais n° 53/2006 e n° 59/2009, que estabelecem a
educacéo bésica obrigatoria dos 4 (quatro) aos 17 (dezessete) anos de
idade;

CONSIDERANDO a Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo
Nacional (Lei Federal n° 9.394/1996), especialmente a alteracdo
promovida pela Lei n° 12.796/2013, que assegura a matricula de
criancas na educacao bésica a partir dos 4 (quatro) anos de idade;

CONSIDERANDO as disposi¢gdes do Estatuto da Crianga e do
Adolescente (Lei Federal n° 8.069/1990);

CONSIDERANDO a Lei Federal n°® 12.594/2012, que institui o
Sistema Nacional de Atendimento Socioeducativo (SINASE) e
regulamenta a execucdo de medidas socioeducativas;

CONSIDERANDO o § 7° do artigo 9° da Lei Federal n® 11.340/2006
(Lei Maria da Penha), que estabelece prioridade de matricula para
dependentes de mulheres em situacdo de violéncia doméstica e
familiar;

CONSIDERANDO a Lei Municipal n°® 15.231/2025, que dispbe
sobre a notificagdo compulséria ao Conselho Tutelar em casos de
suspeita ou confirmagdo de violéncia contra criangas e adolescentes;

CONSIDERANDO a Resolugdo CNE/CEB n° 03/2016, que define as
diretrizes nacionais para o atendimento escolar de adolescentes e
jovens em cumprimento de medidas socioeducativas;

CONSIDERANDO a Resolugdo CNE/CEB n° 01/2020, que dispde
sobre o direito de matricula de criangas e adolescentes migrantes,
refugiados, apétridas e solicitantes de refugio no sistema publico de
ensino brasileiro;

CONSIDERANDO as Resolugdes do Conselho Municipal de
Educagdo de Macei6 (COMED/MACEIO) n° 01/2006, n° 01/2014, n°
03/2014, n° 03/2016, n° 04/2016, n° 02/2017 e n° 01/2021;

CONSIDERANDO a implementagcdo do Sistema de Controle e
Administragdo Escolar (SisSLAME) para informatizacdo da Rede
Municipal de Educacéo;

CONSIDERANDO a conveniéncia de assegurar o atendimento no
estabelecimento de ensino mais proximo da residéncia do estudante;

CONSIDERANDO a politica educacional de atendimento a demanda
de forma continua e transparente.

RESOLVE:
Art. 1° Ficam definidas as diretrizes, os procedimentos e os periodos

para a realizacdo do Processo de Matricula para o ano letivo de 2026
na Rede Municipal de Ensino de Maceio.

Art. 2° A matricula sera assegurada a todo estudante nas classes
comuns da Rede Municipal de Ensino, sendo vedada qualquer forma
de discriminacéo e valorizada a diversidade humana.

§ 1° A matricula de adolescentes e jovens em cumprimento de
medidas socioeducativas sera assegurada com prioridade, em
observancia ao seu direito fundamental & educacéo, sem qualquer tipo
de constrangimento, preconceito ou discriminagéo.

§ 2° A matricula de estudante em situacéo de itinerancia sera garantida
sem embaragos, preconceito ou discriminagdo, mediante
autodeclaragdo ou declaragdo do responsavel, conforme a legislagdo
vigente.

§ 3° A matricula de estudantes estrangeiros na condi¢do de migrantes,
refugiados, apatridas e solicitantes de reflgio sera imediatamente
assegurada na educacdo basica obrigatdria, de acordo com a legislagéo
e a disponibilidade de vagas.

§ 4° Conforme o § 7° do art. 9° da Lei Federal n® 11.340/2006 (Lei
Maria da Penha), a mulher em situacdo de violéncia doméstica e
familiar tera prioridade para matricular ou transferir seus dependentes
para a instituicdo de educagdo basica mais préxima de seu domicilio,
mediante apresentacdo de documentos comprobatérios, como o
registro da ocorréncia policial ou a comprovacéo do processo judicial
em curso.

§ 5° As unidades de ensino deverdo matricular os estudantes com
deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento e altas
habilidades ou superdotagdo, ofertando o Atendimento Educacional
Especializado (AEE) em contraturno.

8§ 6° Caso a unidade de ensino ndo oferte o AEE, dever4 encaminhar o
estudante para a unidade escolar mais proxima que disponibilize o
servi¢o no contraturno, a fim de garantir seu pleno atendimento.

§ 7° Criancas e adolescentes em situacdo de rua, condicdo de
mendicancia ou extrema vulnerabilidade social terdo a matricula
assegurada com prioridade, garantindo seu direito a educacéo bésica
publica, gratuita e de qualidade.

Art. 3° As matriculas para a primeira Escola Bilingue de Macei6
destinam-se, prioritariamente, aos estudantes da Rede Municipal de
Ensino, por meio de transferéncia interna.

§ 1° As vagas remanescentes na Escola Bilingue de Macei¢ serdo
ofertadas a comunidade em geral por meio do sistema de pré-
matricula.

Art. 4° O Processo de Matricula na Rede Municipal de Ensino
obedecerd ao seguinte cronograma:

ETAPA DESCRICAO PERIODO

Confirmagdo da permanéncia do estudante naj
mesma unidade de ensino, feita pelos pais,|
responsaveis ou pelo proprio estudante maior de|
idade.

Renovagcéo de Matricula 14 a 21/11/2025

Solicitagdo de mudanga para outra unidade daj
Rede, feita na escola de origem pelos pais,|
Transferéncia Interna responsaveis ou pelo proprio estudante maior de| 17 a 21/11/2025
idade, ou através do site]
transferenciainterna.maceio.al.gov.br

Envio do quadro de vagas atualizado para

Envio do Quadro de matricula@semed.maceio.al.gov.br apés o periodo| 21 a 24/11/2025

Vagas de renovacao.

Divulgacio dal O resultado da transferéncia interna sera divulgado

Trans%elgéncia na unidade de ensino de origem e no site] 01/12/2025
transferenciainterna.maceio.al.gov.br

Confirmagéao da] Confirmacéo da matricula na unidade de ensino de|

Transferéncia destino. 01205/12/2025

Inscricdo para novos estudantes pelo site:

matricula2026.maceio.al.gov.br. 24230112025

Pré-Matricula Online

Envio do quadro de vagas atualizado paral

Envio do Quadro de matricula@semed.maceio.al.gov.br apés o periodo| 09 e 10/12/2025

Vagas de transferéncia.

Divulgagdo da  Pré-| Divulgacéo dos resultados no site)

Matricula www.maceio.al.gov.br. 15/12/2025
Confirmacéo da] Confirmagdo presencial da matricula na escolal

Matricula para a qual o estudante foi alocado. 15 a 19/12/2025

Matricula para vagas ndo preenchidas, realizadal
diretamente na unidade escolar, seguindo a ordem| 05 a 09/01/2026
da lista de supléncia.

Vagas Remanescentes

Organizagdo no Sistema | Registro de todas as matriculas no SisLAME. 12 a 16/01/2026

Art. 5° A renovacdo de matricula visa garantir a continuidade do
atendimento aos estudantes que frequentaram a rede em 2025.

Art. 6° A confirmacdo da transferéncia interna ocorrerd com o
comparecimento a unidade escolar designada dos pais, do responsavel
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legal ou do proprio estudante, se maior de idade ou emancipado,
portando a documentacéo exigida no art. 10.

PARAGRAFO UNICO. O estudante que ndo for alocado em
nenhuma das opgdes de transferéncia terd sua vaga garantida na
unidade de ensino de origem, desde que esta oferte a etapa/ano que ele
cursara.

Art. 7° As unidades escolares devem auxiliar a comunidade no
processo de pré-matricula online.

Paragrafo Unico. Sera gerada uma lista de supléncia para as escolas
em que a demanda por vagas para determinada etapa/ano superar a
oferta.

Art. 8° A distribuicdo de vagas na pré-matricula online observara a
disponibilidade fisica de cada unidade e o tipo de atendimento
prestado, conforme a seguinte ordem de prioridade:

a) estudantes com deficiéncia;

b) ter irméo ou irma ja matriculado na escola de destino;

c) menor idade para a etapa/ano pretendido, tendo o estudante mais
novo prioridade sobre 0 mais velho.

d) criancas sob guarda de instituicdo de acolhimento;

e) crianca de familias cadastradas no CadUnico (situagio de pobreza
ou extrema pobreza);

f) filho ou filha de mée adolescente.

§ 1° A ordem de inscricdo no sistema ndo serd considerada como
critério de alocagdo, prevalecendo as prioridades definidas neste
artigo.

§ 2° O estudante podera ser alocado no turno diurno, a depender da
disponibilidade de vagas e da formacdo de turmas na unidade de
ensino.

§ 3° O ndo comparecimento no periodo de confirmago implicara a
perda automdtica da vaga, que sera disponibilizada para outros
interessados.

8§ 4° A familia podera optar por uma unidade de ensino fora da area de
residéncia, assumindo a responsabilidade pelo transporte do estudante,
caso este ndo seja ofertado pela rede.

Art. 9° Para a realizacdo da Pré-Matricula online, séo obrigatorias as
seguintes informacoes:

- Nome completo do estudante;

- Data de nascimento;

- Sexo;

- Endereco completo, com CEP e codigo da unidade consumidora da
conta de energia;

- Telefone de contato;

- Endereco de e-mail (se possuir);

- Nome da filiacdo 1 e 2;

- Nome do responsavel legal;

- CPF do responsavel legal;

- Declaragdo sobre ser pessoa com deficiéncia;

- Rede escolar de origem;

- Ano/etapa/periodo pretendido;

- Turno(s) desejado(s);

- Selecdo de até trés opcoes de escola.

Art. 10 Para a efetivacdo da matricula, a diregdo da unidade de ensino
devera preencher imediatamente a Ficha de Matricula no SisLAME e
solicitar os seguintes documentos, em original e copia:

- Documento de ldentidade do estudante (Certiddao de Nascimento,
RG ou Registro Nacional Migratorio - RNM/Protocolo de Solicitagdo
de Refgio);

- Comprovante ou declaracéo de endereco atualizado;

- CPF do estudante ou RNM/Protocolo;

- CPF e Documento de Identidade do pai, mée ou responsavel legal;

- Telefones para contato, preferencialmente celular, e e-mail do
responsavel;

- Carteira de Vacinacéo atualizada (para criangas de até 7 anos);

- Cartélo do Programa Bolsa Familia (se beneficiério);

- Cartdo do Sistema Unico de Sadde (SUS);

- Cartdo de Vacinacéo contra a COVID-19;

- Documento de comprovagdo de escolaridade (Declaracdo emitida ha
no maximo 30 dias ou Histdrico Escolar) para matriculas a partir do 2°
ano do Ensino Fundamental,

- Termo de autorizagdo de uso de imagem (disponivel na escola);

- Termo de autorizagdo para atendimento no Programa Saude na
Escola.

§ 1° A matricula serd efetivada mesmo na auséncia de um ou mais
documentos listados. A unidade de ensino devera orientar os
responsaveis sobre a necessidade de obté-los e entrega-los no prazo
maximo de 30 (trinta) dias.

§ 2° Em nenhuma hip6tese a matricula podera ser recusada por falta
de documentago.

§ 3° As informagdes da Ficha de Matricula deverdo ser
obrigatoriamente atualizadas no SisLAME pela secretaria escolar.

§ 4° A autodeclaracéo de cor/raca do estudante é de preenchimento
obrigatorio.

§ 5° Aos estudantes sem comprovagdo de escolaridade anterior seré
garantida a classificacdo por meio de avaliagdo de competéncias,
realizada pela unidade de ensino para matricula no ano/periodo
adequado, conforme a Resolugdo COMED/Macei6 n° 01/2006.

§ 6° As declaragBes de escolaridade apresentadas no ato da matricula
terdo validade de 30 (trinta) dias, prazo no qual a unidade de ensino
devera solicitar o histérico escolar para deferimento definitivo da
matricula.

§ 7° Para os estudantes atendidos pelo Programa de Transporte
Escolar, a equipe gestora devera analisar a possibilidade de ofertar
vaga em unidade de ensino mais préxima da residéncia, se houver
disponibilidade.

Art. 11 Para a renovagdo de matricula, a secretaria escolar deverd
verificar se as informagdes cadastrais e os documentos obrigatérios,
conforme o art. 10, estdo completos e atualizados.

Art. 12 A organizagdo das turmas observara a idade escolar e o
nimero de estudantes, conforme as Resolu¢cdes COMED/Macei6 n°
01/2014 e 03/2014, com os seguintes parametros: § 1° Educagdo
Infantil:

I. Creche:

a) 0 a 11 meses: minimo de 6 e maximo de 8 criancas;

b) 1ano a1 ano e 11 meses: minimo de 10 e maximo de 12 criangas;
¢) 2 a 3 anos: minimo de 14 e méaximo de 16 criancas.

I1. Pré-escola (4 e 5 anos): minimo de 18 e maximo de 20 criangas.

§ 2° Ensino Fundamental:

1° Ano: minimo de 15 e maximo de 20 estudantes;

29 e 3° Anos: minimo de 20 e méaximo de 25 estudantes;

4% e 5° Anos: minimo de 25 e maximo de 30 estudantes;

6° e 7° Anos: minimo de 25 e maximo de 40 estudantes;

8° e 9° Anos: minimo de 25 e maximo de 45 estudantes.

8§ 3° Educacéo de Jovens, Adultos e Idosos (EJAI):

I. 1° Segmento:

a) 12 Fase: minimo de 15 e maximo de 25 estudantes;

b) 22 e 32 Fases: minimo de 20 e maximo de 35 estudantes.

I1. 2° Segmento:

a) 4% e 52 Fases: minimo de 25 e méaximo de 40 estudantes;

b) 62 Fase: minimo de 25 e maximo de 45 estudantes.

8§ 4° A abertura de novas turmas sé podera ocorrer apés ser atingida a
capacidade méaxima das turmas existentes e mediante autorizagdo da
Coordenacdo Técnica Geral de Legislagdo Educacional (CTGLE), da
Coordenacdo Técnica de Informagdo e Estatistica Educacional
(CTIEE) e da Coordenacédo Geral de Gestdo de Pessoas (CGGP).

§ 5° Turmas que ndo atingirem o ndmero minimo de estudantes s
poderdo funcionar com autorizacdo expressa dos 6rgdos mencionados
no § 4°.

§ 6° Os estudantes de turmas que ndo alcangarem o quantitativo
minimo deverdo ser remanejados para outras turmas existentes, apos
analise da Coordenacéao Geral responsavel pela etapa/modalidade.

Art. 13 Para universalizar o atendimento, a matricula na Educagdo
Infantil podera ser realizada nos Centros de Educacdo Infantil
(Unidades Diretas, Indiretas e Parceiras), nos Centros Municipais de
Educacéo Infantil (CMEI) e nas escolas de ensino fundamental que
ofertem a etapa.

PARAGRAFO UNICO: Fica estabelecido para a Educaco Infantil:
I. quando em tempo parcial, o atendimento de 4 (quatro) horas diérias;
I1. qguando em tempo integral, o atendimento de 10 (dez) horas diarias.
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Art. 14 Compete as unidades de ensino:

I. Preparar suas equipes para acolher, orientar e informar as familias
sobre o processo de matricula, garantindo um atendimento de
exceléncia;

Il. Comunicar aos pais ou responsaveis todos os procedimentos
necessarios para a efetivacdo da matricula;

I11. Zelar pela fidedignidade e atualizaco dos dados registrados no
SisLAME, evitando duplicidades e informag8es incompletas;

1V. Atualizar no SisLAME os registros de matricula e enturmagao no
periodo de 12 a 16 de janeiro de 2026.

Art. 15 Os casos excepcionais e ndo previstos nesta Portaria deverdo
ser encaminhados, por meio de processo formal, a Coordenagdo
Técnica de Informagao e Estatistica Educacional
(CTIEE/DEGE/SEMED).

Art. 16 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo no
Diério Oficial Eletronico do Municipio de Maceié (DOEM).

LUIZ ROGERIO NEVES LIMA
Secretario Municipal de Educa¢do/SEMED
Publicado por:
Evandro José Cordeiro
Cadigo Identificador:2D17F267

MAIS

POR MENOS

Publicar no diario oficial
gera uma economia de
atée 90% nos custos com
publicacdes. Menos
gastos, mais

recursos para

investir no

municipio.

PARA INFORMACOES

(82) 3312-5866

diariomaceio@gmail.com

E LEGAL
PUBLICAR

As publicacdes veiculadas no
diario oficial dos municipios
cumprem todos os requisitos do
principio da publicidade e
possuem a mesma validade
legal que as publicacdes
Impressas.

=

PARA INFORMACOES

82) 3312-5806

diariomaceio@gmail.com

www.diariomunicipal.com.br/maceio



